UY BAN BAN CU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA RANG PONG - Déclap - Tuw do — Hanh phiic
S6: 07/QB-UBBC Rang Dong, ngay 03 thdng 02 ndm 2026
QUVYET DINH

V/v ban hanh Quy ché lam viée ciia Ban bau cir dai biéu Quée hdi khoa
XVI va dai bieu Hi ddng nhin dan cac chp, nhiém ky 2026-2031
xa Rang Dbng ¢ cac don vi bau cir

Can cir Lugt bau cir dai biéu Quéc héi va dai biéu Hoi dong nhan dan SO
85/2015/QH13 ngay 25/06/2015 da duoc sia doi, bo sung mét sé theo Ludt sé
83/2025/QH15;

Can civ Théng tu s6 2172025/TT-BNV ngay 12/10/2025 cua Bé Néi vu
hudng dan nghiép vu cong tdac fo chite bau cir dai biéu Quéc héi khéa XVI va dai
biéu Hpi dong nhan dén cdc cdp nhiém ky 2026-2031;

Cén cir Quyét dinh kién toan Uy ban Béu cir Pai biéu Quoc héi khod XVI
va Dai biéu HDND cdc cap, nhiém ky 2026-2031 xd Rang Déng;

Can cir Quyét dinh s6 1121/QD-UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhén
ddn xd Rang Déng vé viéc thanh lp Ban Bau ci dai biéu Hpi déng nhdn ddn xa
Rang Déng, nhiém ky 2026-2031, Pon vi Bau cir s6 1;

Can cit Quyét dinh 56 1122/QP-UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhdn
ddn xda Rang Dong vé viéc thanh ldp Ban Bau cu dai biéu Hoi dong nhdn dan xa

Rang Déng, nhiém ky 2026-2031, Pon vi Bau cir s6 2;

Can cir Quyét dinh s6 1123/0P-UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhan
ddn xd Rang Péng vé viée thanh ldp Ban Bau cir dai biéu Héi dong nhan ddn xa
Rang Péng, nhiém ky 2026-2031, Pon vi Bau cir s6 3;

Can cur Quyet dmh $6 1 124/QD-UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhdn

ddn xd Rang Péng vé viée thanh lap Ban Bau cu dai biéu Hpi dong nhdn ddn xa
Rang Déng, nhiém ky 2026-2031, Pon vi Bau cir 56 4;

Cdn cit Quyét dinh s6 1125/0D- UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhdn
ddn xd Rang Déng vé viéc thanh Idp Ban Bau cir dai biéu Hoi dong nhdn dén xa
Rang Déng, nhiém ky 2026-2031, Pon vi Bau cir 6 5;

Can cir Quyét dinh s6 1126/0P-UBND ngay 31/12/2025 cua Uy ban nhdn
ddn xd Rang Déng vé viéc thanh ldp Ban Bau cie dai biéu Héi dong nhan dén xa
Rang Déng, nhiém ky 2026-2031, Pon vi Bdu cit s6 6;

Theo dé nghi cia Thu ky Uy Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan xa
Rang Dong, nhiém ky 2026-203 1.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Ban Béu

clr dai bicu Qudc hoi khéa XVI va bau ctr dai bidu Hoi dong nhéan dén cac cip,
nhiém ky 2026 - 2031 x4 Rang Déng ¢ cac Pon vi Bau ct.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.

Thanh vién Ban bau cur dai biéu Quéc héi khéa XVI va bau cir dai bidu Hoi
dong nhén dan cac cap, nhiém ky 2026 - 2031 xa Rang Dong ¢ cac Pon vi Bau
clr va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./. g7 .

Noi nhin: TM. UY BAN BAU CU

- Nhu biéu 2; 5
- UB bau ctr tinh; CHU TICH

- TT bang uy xa: - =

- TT HDND xa;

- Lanh dao UBND xa;: A RANE /
-BTT UBMTTQ VN xa;

- Trang thong tin dién tur x4,
- Luu: VT, PVHXH.

Ngo Hoai Nam




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do — Hanh phiic

Rang Dong, ngay 03 thdng 02 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC

Ciia Ban biu cir dai biéu Qube h01 khoéa XVI va bau cir dai biéu
H$i dong nhan dan cic cip, nhiém ky 2026 - 2031
xa Rang Pong ¢ ciac Pon vi bau cir
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 5o 07/QD-UBBC ngay 03/02/2026 ciia Uy ban bau
cu dai biéu Quoc héi khéa XVIva bau cir dai biéu HPND cdic cap,
nhiém ky 2026 — 2031 xd Rang Déng o cde Pon vi bau cir)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic va hinh thtrc lam viée; ché do, 1¢ 16 lam
viéc, quy trinh xtr ly cong viéc; cac cude hop ciia Ban bau cir dai biéu HDND xa
Rang Dong, nhiém ky 2026 -2031 & cac don vi bau cir (sau day goi 1a Ban bau
cu); xac dinh m01 quan hé cdng tdc, ché d¢ thong tin, bao cdo ctia Ban biu cu,
nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta céc Thanh vién Ban bau cir,

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han ciia Ban biu cir

Ban bau ctr thuc hién nhiém vy, quyen han theo quy dinh tai khoan 3 Dleu
24 Luét biu ctr dai biéu Quoc héi va dai bieu Hoi dong nhén dan nam 2015, )
85/2015/QH13, duoc Sua doi, bo sung mét sb didu tai Luat s6 83/2025/QH15, ngay
24/6/2025; Thong tu 50 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 cta B6 truong Bo Noi
vu hudng dan nghiép Vi cong tac to chirc bau ctr Pai biéu Quéc hot khéa XVI va
dai biéu HDND céc cap, nhiém ky 2026 -2031 va cac quy dinh c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic va hinh thic lam viéc
1. Nguyén tic lam viéc:

Ban bau cur hoat dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da so Céc cudc
hop tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 tong s6 thanh vién tham du; cac quyét dinh duoc
thong qua khi c6 qua ntra téng sé thanh vién biéu quyét tan thanh.

2. Cac hinh thirc lam viée: Cude hop toan thé, cudc hop va cho y kién béang
van ban.

Dicu 4. Ché dd, 18 16i 1am viée, quy trinh xiwr ly cong viée

1. Ché do lam viéc

Ban bau cur lam viée theo ché do hoi nghi, bao gom cac cudc hop toan thé,
cudc hop b phan thuong truc va cude hop cta lanh dao ban bau ct.

Truong ban tri¢u tap, chu tri cudc hop, chju trach nhiém chung va ky cac van
ban ctia Ban bau ctr. Phé Truén g ban thuong truc dugc quyén triéu tap va diéu hanh
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cude hop theo iy quyén hodc phan cong ctia Trudng ban, béo cdo két qua cudc hop
voi Truong ban, ky bién ban cude hop va bao cdo gui co quan c6 tham quyen theo
dbi tién d¢. Céc thanh vién tham gla day du cac cude hop, bao cao kip thoi két qua
cong viéc, tuan thi quy ché lam viée, quy trinh xir 1y cong viéc.

Cac cudc hop dugc lap bién ban, cd chit ky cua chu toa va thu ky.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu dugc giao, cac thanh vién Ban bau cu
phai trao doi, hoi y cong viéc, danh gia rut kinh nghiém vé nhiing cong viéc cua
moi thanh vién.

Khi thuc hién nhiém vu, nhat 13 trong ngay bau cu, phai deo phu hi€u cua
Ban bau cu.

2. Quy trinh xu ly cong viéc

Péi v6i nhiém vu thuong xuyén: cac uy vién Ban bau cur bdo cdo Phé
Truong Ban thuong truc dé xem xét, giai quyeét.

= Péi véi nhiém vu dinh ky: cc iy vién Ban bau cir giri bao cdo dén Thu ky
de tong hop, trinh cudc hop Ban bau cur thong qua.

Péi voi nhiém vu dot xudt, phat sinh: cac Gy vién Ban bau cir bao cao Pho
Truong Ban thuong truc dé trinh bd phén thuong tryc xem xét, quyét dinh hoac
bao cdo co quan c6 tham quyén.

Ddi v6i cac bao cdo theo quy dinh: Thu ky du thao bdo cdo, gui by phan
thuong truc dong gop y kién, Phé Trudng Ban thuong truc ky ban hanh.

Poi v6i viée 1ap bién ban xac dinh két qua bau cir: Sau khi nhén, kiém tra bién
ban két qua kiém phleu ctia cac T bau cir va giai quyét khiéu nai, té céo (néu ¢o),
Ban bau cir [ap bién ban xéc dinh két qua bau cir & don vi bau ctr cia minh.

Bién ban xac dinh két qua bau ctr dai biéu Quoc hoi va bau cir dai biéu Hoi
dong nhan dan cac cap dugc lap thanh bon ban, co chir ky cua Truong ban, cac
Phé Truong Ban bau cu.

Xu ly tinh huéng an ninh: Néu xudt hién tinh hinh an ninh, trat tu phtc tap
thi Ban bau ctr thuc hién theo quy dinh cua Luat Bau ctr dai biéu Quéc hoi va dai
biéu Hoi dong nhan dan, huéng dan cua Hoi ddng bau ctr quc gia, cua Thong tu
21/2025/TT-BNV va cta co quan ¢6 tham quyén.

Piéu 5. Cac cude hop

Ban bau ctr hop dinh ky theo cac méc thoi gian cua cude bau cir dé danh
gié tién d6 va chi dao cOng tac bau cur trén dia ban. Noi dung hop nhdm ra soét
cong viée theo ké hoach, giai quyét nhirng véan dé phat sinh, trién khai nhiém vu,
dam bao cudc bau cir dién ra ding lich trinh. Trudng hop thanh vién Ban bau cir
khong tham du duoc phai bao céo va duoce su dong y ctia Truong ban.

Cugc hop dot xuat duoc to chire theo dé nghi cuia Truong ban bau cir. Cudce

hop cua Ban Bau cir ¢6 thé moi thém thanh phéan khéc va do Trudng Ban bau ctr
quyét dinh.
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Tai liéu phuc vu cude hop phai duge gui den thanh vién Ban bau ctr trude
ngay hop, trir phién hop dot xuat.

Noi dung cudc hop duge ghi bién ban, ghi rd thoi gian, d1a diém, thanh
phan tham du, néi dung thao Juan va céc két luan quyét dinh duoc théng qua.

Sau mdi cudc hop, Thu ky Ban bdu cir ¢6 trach nhiém du thao théng bao
két luan va hoan thién cdc vin ban ctiz Ban bau cir theo quy dinh.

Tuy ndi dung, yéu cau va tinh ¢ ht, Tluorng ban bau cir unfet dinh viéc xin
y kién cua cac thanh vién Ban bau cu bcmg hinh thirc gui phiéu ghiy kién. Cac
thanh vién khi nhan dugc van ban xin y kien ¢6 trach nhiém nghién ciru, tra i va
gui lai theo thoi gian yéu cau.
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Di€u 6. Phan cong nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién
- Truwong ban:

Phu triach chung vé cong tac bau cu.

Phan cong, don doc, kiém tra viée thue hién nhiém vy, quyén han cy thé
dbi voi tung thanh vién trong qua trinh thuc hién céng tac bau ct.

Kiém tra viéc thue hién nhiing cong viéc con ton dong va phan cong cac thanh
vién thuc hién céc cong viée tiép theo theo tién do thuc hién cong tac bau ctr.

Chiu trach nhi¢m gitt mdi lién hé voi Uy Ban bau cur dai bidu Qudc hoi
khoa X VI va dai biéu Hoi dong nhén dén xa, véi UBND xa trong cong tac lanh
dao, chi dao bau cu.

- Ph6 Truéong ban Thuong tryec:

Chiu trach nhiém gitip Truéng ban diéu hanh, lanh dao Ban bau ctr khi
Truong ban di vang.

Thuong xuyén theo doi kiém tra, don doc viéc thuc hién nhiém vy, quyen
han cu thé d6i véi timg thanh vién trong qua trinh thyc hién c¢éng tdc bau ctr, gitp
Trudng ban diéu hanh, phu trach toan dién cong tac bau ct.

- Thw ky Ban bau cir

Chiu trach nhiém quan ly tai liéu, con dau, téng hop chung cong tac bau cir
cua Ban bau ctr.

Nhan va phan phéi tai liéu, phiéu bau cu kip thoi cho cac Té bau cu.
Nhan, tong hop va kiém tra bién ban két qua kiém phiéu bau ctr ciia cac TH
bau ctr; 1ap bién ban xac dinh két qua bau ctr & don vi bau ci.

B4o céo tinh hinh t6 chtrc va tién hanh bau cir theo huéng dan, yéu cau cua
Uy ban bau cir dai biéu Quéc hoi khéa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan céc
cap xa Rang DPéng, nhiém ky 2026 -2031.

Diéu 7. B§ phan thuwong trwe Ban bau cir

Thuong truc ban bau ctr gdm: Truéng ban, cic Phé Truong ban, Thu ky,



4
C6 trach nhiém kip thoi chi dao, theo ddi, don doc, nam bit tinh hinh bau
cur; gitip Ban bau cur to chire va diéu hanh thuong xuyén cong tac bau cuir ¢ don vi
bau ctr.

Tiép nhan, tong hop, xu ly thong tin; chuan bi va cho y kién déi véi cac nodi
dung, tai liéu trude khi té chirc céc cude hop; theo ddi, don ddc, kiém tra tién do
thuc hién tai cac khu vuc bo phleu.

Thuc hién ché d6 bao céo va cac nhiém vu khac do Ban bau cir phéan cong;
Pho Truong ban thuong truc chi dao hoat dong cua BS phan thuong truc.
Piéu 8. Mbi quan hé cong tic

Pbi v6i Thuong true HPND xd, UBND xa, Uy ban Bau ctr xa va Ban Chi
dao bau cur xa: Thuc hién ché do bao cao thuong xuyén va dot xuat vé tién do;
thuc hién cac nhiém vu duoc giao va xin y kién chi dao xur ly cac tinh huéng vuot
tham quyén.

Doi véi 16 bau ctr trén dia ban don vi bau cir: Thudng xuyén kiém tra, nam
bat tinh hinh, kip thoi chi dao va don doc thuc hién nhiém vu.

Diéu 9. Ché do thong tin, bio cio

Yéu cau: Pam bao trung thue, khach quan, kip thoi theo yéu cau caa UBND
va Uy ban bau cu xa.

Bdo cdo ngay bau ctr: Thuc hién bdo cao nhanh dinh ky vao cac mée: 09
gio sang, 11 gio 30 sang, 15 gio chiéu, 19 gio tdi va 22 gid tdi.

Viée t6 chire khai mac bau ctr (ddi véi cée bao céo 1an dau lac 9h sang)

Noi dung: Viée to chirc khai mac bau ctr (ddi v6i céc bao cao lan dau lic
9h sang) dién bién va tLen d6 ctr tri bé phiéu; du ludn nhan dan; thuan loi/khé
khan vé giao thong, thoi tiét; tinh hinh an ninh trat tu va cac tinh huong phat sinh.

Viéc béo cdo tinh hinh, két qua so bd va két qua chinh thirc cudc bau cur
thuc hién theo quy dinh ctuia Luat Bau cu.

Piéu 10. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong ctia Ban bau cr do ngén sach nha nuée cp phuc vu
cong tac bau cir theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 11. T6 chire thue hién

Cac thanh vién Ban bau ctr, To bau ctr, cac co quan, to chirc va ca nhén cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

Piéu 12. Hiéu lwe thi hanh Quy ché ¢é hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 khdo khian vudng mac dé nghi gui vé bo
phan thuong truc clia Ban bau cir dé xem xét giai quyét./.



